UBND XA MY PUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MY bUC B Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 125B /KHND-MNMDB My Pure, ngay 18 thang 9 nam 2026
KE HOACH

CHAM SOC - NUOI DUONG
Nam hoc 2026 — 2027

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

Cian cr Huéng dan s 01/HD-BCP ngay 12/3/2026 cua Ban Chi dao cong tac
An toan thyc pham thanh phé Ha Noi vé quy trinh to chirc bita dn ban trd tai cac
truong hoc;

Thue hién Hudng dan s6 02/HD-BCD ngay 18/7/2026 ctia Ban Chi dao cong tac
An toan thyc pham thanh phd Ha Noi vé bao dam an toan thuc pham trong t6 chirc
bira an ban tru tai cac co s¢ gido duc nam hoc 2026-2027;

Cian cir Cong van sb 7326/SYT-NVY ngay 22/7/2026 cia S¢ Y té Ha Noi vé
viéc ban hanh biéu mau bao céo ra soat, khao sat va xay dung phuong an to chirc
bira an ban triu nam hoc 2026-2027;

Can ctt Phuong an sé 05/PA-UBND ngay 03/8/2026 cia UBND x3 My Durc vé
t6 chirc bira an ban trdi tai cac co so gido duc trén dia ban xa M§ Pic nim hoc 2026-
2027;

Cian ctr Ké hoach s6 57/KH-MNMPB ngay 26/8/2026 ciia Trudong Mam non
My btac B vé t6 churc bita an ban tra bao dam an toan thuc phém nam hoc 2026-
2027;

Cian cit Ké hoach s 104/KH-MNMBPB ngay 15/9/202 6Ké hoach thyc hién
nhiém vu nam hoc 2026-2027 cta Trudng Mam non My Puc B;

Can ct tinh hinh thyc té cong tdc cham so6c, nudi dudng, ban tra tai cac phan
hiéu, diém truong;

Phé Hiéu trudng phu trach chim soc - nudi dudng xay dung Ké hoach chiam soc
- nudi dudng nam hoc 2026-2027 nhu sau:



II. PAC PIEM TINH HINH

1. Quy mo6 nha truwong

Nam hoc 2026-2027, Truong Mam non My bac B td churc hoat dong tai 06 dia
diém, voi tong sd 1.158 tré/46 16p, gdm 36 16p mau gido va 10 16p nha tré; tong sb
can bg, gido vién, nhan vién 155 nguoi.

Truy s& chinh khu Van Tho: 681 tré, trong d6 Piém trudng Thon Ai 150 tré.

Phén hiéu I: 265 tré, trong d6 Piém Thanh Ha 60 tré.

Phén hiéu II: 212 tré, trong d6 Piém Ddng Chiém 90 tré.

Gido vién: 106 nguoi.

Nhan vién nuoi dudng: 25 nguoi.

Nhan vién y té&: 03 nguoi.

Ké toan: 03 ngudi.

Céc bd phan phuc vy, van thu, bao vé theo phan cong ctia nha truong.

2. Pham vi phu trach cia Phé Hi¢u truéng

Pho Hi¢u trudng phu trach cham séc - nudi dudng co6 trach nhi¢ém tham muu
Hiéu trudng, chi dao, hudng dan, kiém tra, gidm sat cong tic chim soc - nudi dudng
trong pham vi duoc phan cong; truc tiép phu trach:

Tru sé chinh khu Van Tho.
Diém truong Thon Ai.

Ddng thoi phéi hop v6i Pho Hiéu trudng phu trach Phan hiéu I va Phan hiéu II
dé théng nhat quy trinh chuyén mon nudi dudng trong toan trudng.

3. M hinh t6 chirc bép én

Nha truong to chirc cong tac chim soc, nudi dudng tré tai 04 bép an thudc cac
co s, diém truong, gdom:

Bép Tru sé chinh khu Van Tho.

Bép Phan hiéu 1.

Bép Piém truong Thanh Ha.

Bép Phén hiéu I1.

Diém truong Thon Ai va Diém trudng Pong Chiém khong to chirc nau an tai
chd. Thue an chin duoc ché bién tai bép Tru s& chinh khu Van Tho, thuc hién chia
theo sd lugng tré cua timg diém trudng, dung trong dung cu chuyén dung bao dam
vé sinh an toan thuc pham, c6 kha ning giir nhiét, dugc van chuyén bing xe 6 t6
chuyén dung dén Piém truong Thon Ai va Diém truong Pong Chiém dé to chiic cho
tré an.



Qua trinh ché bién, chia sut, dong goi, van chuyén, tiép nhan va to chtc cho
tré an phai thuc hién dang quy trinh, bao dam an toan thuc phérn, vé€ sinh, nhiét do,
thoi gian van chuyén va chat luong bita an theo quy dinh ctia nha truong. Viée giao
nhan thirc an chin tai cac diém trudng phai ghi rd thoi gian xuat bép, thoi gian tiép
nhan, tinh trang niém phong va tinh trang thirc an khi ban giao; truong hop c¢6 dau
hiéu bat thuong phai dimg st dung va bao cdo ngay ngudi phu trach.

4. Thuan lgi

Puoc Ban Giam hi¢u quan tadm, chi dao sat sao.

Co su phan cong Phé Hi¢u truong phu trach theo dia ban.

Doi ngii nhan vién nuoi dudng co6 kinh nghiém, dugc tap huén kién thitc ATTP
va kham strc khoe dinh ky.

Nha truong da xay dung quy trinh to chiic bita an ban tra, kiém thuc ba budc,
lwu mAu va kiém soat ngudn thuc pham.

Co s& vt chét, trang thiét bi cac bép timg budc duge dau tu.

Nha truong tng dung HanoiCheck trong quan ly bita an, dir liéu, thyc don va
cong khai thong tin.

Cha me tré quan tdm, phdi hop véi nha truong trong cong tic cham soc, nudi
dudng.

5. Khé khan

Nha truong co nhiéu phan hiéu, diém truong; diéu kién co s& vat chét va to
chtrc bép an chwra hoan toan dong déu.

Sb lugng tré dong, khdi lugng cong viée chiam soc - nudi dudng 16n.

Piém Ai, diém Pong Chiém phai van chuyén thirc an chin tir bép Van Tho nén
yéu cau cao vé thoi gian, dung cu, nhiét dg, diéu kién bao quan va ban giao.

Nam dau sau sap xép, sap nhap can tiép tuc thong nhat nén nép, quy trinh va
phuong thirc quan Iy nuo6i dudng.

Gia thuc phém bién dong, anh hudng dén xay dung thuc don, dinh lugng va
can d6i tién an.

III. MUC PiCH

T6 chire cong tac cham soc - nudi dudng tré an toan, khoa hoc, nén nép, hiéu
qua, minh bach, phi hop véi dac diém Itra tudi va diéu kién thuc té ctia nha trudng.

Bao dam tré dugce cham soc stc khoe, an udng day du, hop 1y, can dbi; duoc
theo doi tinh trang dinh dudng va c6 bién phap cham séc phu hop.



Chuan hoa cong tic quan 1y nudi dudng tir khau lap thuc don - bao an - dit
thuc pham - giao nhan - kiém thyc - so ché - ché bién - chia an - van chuyén - to
chtrc an - lvu mau - vé sinh sau an.

Kiém soat chit ch& nguy co mat an toan thuc pham; phan d4u khong dé xay ra
ngd doc thuc phém va su c6 ATTP do nguyén nhan chu quan.

Tang cuong kiém tra thuc té, 14y an toan, strc khoe va chat luong bira an cia tré
lam trong tdm danh gia.

IV. YEU CAU

Thuc hién nghiém cac quy dinh vé cham soc, nudi dudng, ban tra va an toan
thuc pham.

Phan cong nhiém vu theo nguyén tac “6 10”: 15 nguoi, 10 vi¢e, rd trach nhiém,
rd tham quyén, rd thoi gian, 16 két qua.

Moi khau trong qua trinh t6 chirc bita dn phai c6 nguoi chiu trach nhiém va co
kha ning kiém tra, truy xuat khi can thiét.

Kiém tra két hop gitra kiém tra thuc té, ho so, dit liéu va két qua thuc hién.

Uu tién phong ngtra nguy co; khi phat hién sai sot phai xac dinh 16 ndi dung
can khic phuc, nguoi chiu trach nhi¢m, thoi han hoan thanh va kiém tra lai.

Thuc hién di liéu theo nguyén tic “ding - du - sach - séng”, han ché nhap liéu
trung lap.

V. CHI TIEU CHU YEU
1. Cham soc sirc khoe, dinh duwdng

100% tré duge bao dam an toan vé thé chit va tinh than trong thoi gian &
truong.

100% tré dugc theo doi strc khoe va tinh trang dinh dudng.

Tré tir 24 thang tudi trd 1én duoce can, do vao cac thang 9, 11, 01, 03, 05.

Tré dudi 24 thang va tré c6 van dé vé dinh dudng dugc theo ddi phu hop.

100% tré suy dinh dudng, thép coi, thtra can, béo phi dugc 1ap danh sach theo
doi.

Tré ¢ di ing hodc nhu cau dinh dudng dic biét duoc luu ¥ trong qua trinh t6
chtrc an.

Két qua can do dugc phan tich, theo ddi va phdi hop véi cha me tré dé co bién
phap cham s6c¢ phu hop.

2. Nuéi dudng va an toan thue pham

100% bép thuc hién quy trinh bép mot chiéu.



100% thyc pham dugc kiém tra ngudn gbe, chat luong, sé luong trude khi tiép
nhan.

100% thye pham sir dung c6 chirng tir va thong tin truy xuét theo quy dinh.

100% bita an thuc hién kiém thuc ba budc va luu mau thire an.

100% bép, khu vuc ban tra dugc vé€ sinh theo quy dinh.

100% nhan vién nudi dudng thuc hién dung quy dinh vé vé sinh ca nhin va
trang phuc bao ho.

100% bép duoc kiém tra thuong xuyén va kiém tra dot xuét theo nguy co.

Thuc don da dang, can doi, phu hop mua, do tudi va muc tién an.

Phén ddu khong xay ra ngd doc thuc pham va su ¢6 mat ATTP do nguyén nhan
chu quan.

3. Poi ngii nhan vién nu6éi duéng

100% nhan vién nuo6i dudng thuc hi¢n dung nhiém vu dugc phan cong.

100% nhan vién duoc phd bién, huéng din cic quy dinh vé ATTP, vé sinh ca
nhan va quy trinh bép.

banh gia nhan vién dua trén chét luong, tién d0, tinh than trach nhiém, y thure
vé sinh va két qua thuc té.

VI. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Tham muru, chi dao va diéu hanh céng tic chim séc - nudi dudng

Tham muu Hiéu truong td chirc thdng nhit cong tac chim séc - nudi dudng
trong toan truong.

Xay dung ké hoach, lich kiém tra, giam sat theo thang.

Huéng dan, dén doc t6 truong/dau mdi nudi dudng va nhan vién thuc hién
nhiém vu.

Phdi hop v&i nhan vién y té, ké toan, gido vién va cac bo phan lién quan.

Theo doi két qua thuc hi¢n tai tirng bép, tung diém truong.

Phét hién nhitng ndi dung chua théng nhét giita cac phan hiéu dé tham muu
diéu chinh.

Kip thoi béo cao Hiéu trudng nhitng van dé vuot thAm quyén.

2. Quan Iy thwe don, khau phén va chit lwong bira dn

Chi dao xay dung thuc don theo chu ky 02 tuan, phu hop mua, d6 tudi va diéu
kién thuc té.

Bao dam du 04 nhom chét dinh dudng.

Tré nha tré dap ung khoang 60-70% nhu cu ning luong ca ngay.

Tré méu gido dap ung khoang 50-55% nhu cu ning luong ca ngay.



Kiém tra sy phu hop gitra thuc don, dinh lugong va thuc phém thuc té.

Theo d&i murc an thuc té cua tré dé dé xuit diéu chinh.

Khéng dé thuc don don diéu, 1ap moén khong hop 1y.

Quan tam tré suy dinh dudng, thap coi, thira can, béo phi, tré di ing thyc pham.

Kiém tra viéc thuc hién ding thuc don da dugc phé duyét.

Theo ddi, danh gia chat lugng bita an trén co s& thuc té tré an, khong chi can cir
hé so.

3. Quan ly bao an va dir li€u nuodi duong

Chi dao gido vién bao an dung thoi gian, ding s6 tré thuc té.

Ddi chiéu s tré bao an véi tinh hinh thuc té va sb liéu lién quan.

Theo dbi, kiém tra dit liéu trén HanoiCheck.

Kiém tra viéc nhap thuc don, khau phén, bao an, giao nhan thuc phém va cac
dir li¢u lién quan.

Han ché sai 1éch giita dit liéu gido duc, dit liéu nudi dudng va sd liéu ké toan.

Thuc hién nguyén tic “mét 1an cap nhat - nhiéu 1an khai thac”.

Khi ¢6 sai dit li€u phai xac dinh rd nguoi thuc hién va thoi han diéu chinh.

4. Quan 1y nha cung cap va thuc phim dau vao

Tén nha cung cap; ngudn gbc thuc pham; hoa don, chimg tir; tem, nhin; ngay
san xut, han st dung; s6 luong; chét lugng cam quan; diéu kién van chuyén; thoi
gian giao hang; ma/thong tin truy xuat ngudn gc.

Khong 16 ngudn gbe: khong tiép nhan.

Khéng dung chung loai, sd lwgng: yéu cau diéu chinh, 14p bién ban khi can
thiét.

Qua han str dung: tir chdi tiép nhan.

C6 dau hiéu hu hong, bat thudng: tir chéi tiép nhan va bao cdo ngudi phu trach.

Giao nhén phai d6i chiéu giira thuc té - chtng tir - dit liéu hé thng.

5. Kiém soat quy trinh bép mét chiéu

Tiép nhian — so ché — ché bién — chia an — van chuyén/td chirc an.

Khéng dé thuc pham séng tiép xuc voi thuc pham chin.

Dao, thot, dung cu sir dung diang muc dich.

Khu so ché, ché bién, chia an sach sé.

Thuc pham dugc che day phu hop.

Dung cu sach trudc khi st dung.

Thtte 3n chin duge bao quan, chia va van chuyén dung quy trinh.

Khu vuc bép duoc vé sinh sau mdi ca ché bién.



6. Kiém thuc ba budc va lvu miu thirc éin

Budc 1: Trudc khi ché bién: Kiém tra s6 luong, chat lugng cam quan, ngudn
géc, tem nhan, han stir dung va diéu kién thuc phém khi giao nhan.

Budc 2: Trong khi ché bién: Kiém tra vé sinh, quy trinh so ché, ché bién; thuc
hién an chin, ubng s6i va phong tranh nhiém chéo giira thue pham sdng va chin.

Budc 3: Trude khi an va luu mau: Kiém tra thic an thanh phém, dung cu chia
an va viéc chia sudt. M&i mon n luu riéng bang dung cu sach, c6 nip kin; ghi day
du tén mon, ngdy, gio, ngudi thuc hién; bao quan, hiy mau va ghi s6 dung quy dinh.

7. Quan 1y van chuyén thirc in chin dén Piém truong Thon Ai va phoi hop
van chuyén dén Piém truong Pong Chiém

Poi voi Piém trwong Thon Ai: Pho Hiéu truong thuong xuyén kiém tra, giam
sat viéc ché bién, chia suét, dong goi, niém phong, van chuyén, giao nhan va td chirc
cho tré an tai Piém truong Thon Ai, bao dam ding quy trinh, an toan vé sinh thyc
pham va pht hop véi s6 luong tré thyc té.

Thirc an chin dugc ché bién tai bép Van Tho, chia theo sb lugng tré thuc té tai Piém
truong Thon Ai, dung trong dung cu chuyén dung bado dam v¢ sinh, an toan va gitr nhiét;
thuc hién niém phong trudc khi van chuyén bang phuong tién bao dam vé sinh.

Khi thirc dn dén Diém truong Thén Ai, nhan vién nudi dudng va gido vién thuc
hién kiém tra tinh trang niém phong, dung cu chtra dung, diéu kién bao quan, thoi
gian van chuyén; thuc hién giao nhan va kiém tra truée khi chia suét, t6 chirc cho tré
an. Cac nodi dung giao nhan phai duoc ghi chép, theo doi day du theo quy dinh.
Ngudi tiép nhan ky xac nhan vao so giao nhan thirc an chin; bao dam c6 cin ctr ddi
chiéu, truy xuat khi can thiét.

Phéi hop véi gido vién, nhan vién nudi dudng tai Piém trudng Thon Ai theo
ddi tinh trang thirc 4n trong qua trinh tiép nhan, chia suit va phuc vu tré; kip thoi
phat hién va xur ly cac dau hi¢u bat thuong lién quan dén chat luong, nhiét do, mui,
mau sic, tinh trang bao quan hodc niém phong cta thirc in.

Poi voi Piém truong Pong Chiém: Piém truong Pong Chiém thudc Phan
hi¢u II, do Pho Hi¢u trudng phu trach Phan hi¢u II truc tiép quan ly. Thuc an chin
duoc ché bién tai bép Van Tho, chia theo ) luong tré thuc té va van chuyén dén
Diém trudng Dong Chiém theo quy dinh. Pho Hiéu trudng phu trach cong tac nudi
dudng thuc hién phdi hop, trao ddi va hd trg vé& chuyén mon nudi dudng, an toan
thuc pham khi can thiét; viéc quan 1y, kiém tra, giam sét truc tiép tai Diém truong
Dé)ng Chiém thudc trach nhiém cua Phé Hiéu trudng phu trach Phan hiéu II. Tai
diém tiép nhan, thuc hién kiém tra, ky nhan, theo ddi tinh trang thirc dn va luu mau



theo phan cong cia nha trudng; bao dam théng nhit quy trinh v6i Diém truong
Thén Ai.

Khi phat sinh bat thuong trong qué trinh ché bién, chia suit, van chuyén, giao
nhan hoic t6 chirc cho tré in tai cac diém truong, phai kip thoi thong bao cho Phé
Hiéu trudng phu trach diém truong va Hiéu trudng dé phdi hop xir Iy, bao dam an
toan cho tré.

8. To chirc bira in tai 16p

Chuén bi khu vuc n sach s&; cho tré rira tay truoc khi an; kiém tra tinh trang
stc khoe; td chirc an ding gid; chia an dung dinh luong; theo doi tré an cham, an it,
c¢6 biéu hién bt thudng; khong ép tré dn bang hinh thie gay ap luc; huéng dan ky
nang tu phuc vy, giit vé sinh va khong lang phi thic an; bao ngay cac truong hop bat
thuong.

Sau an: thu gom thirc an thira; khong stir dung lai thirc an thtra cho bira an sau;
vé sinh bat, thia, ban ghé va khu vuc 4n; huéng dan tré vé sinh tay, miéng sau an.

9. Cham sdc strc khoe va theo doi tinh trang dinh duéng

Phéi hop nhan vién y té to chirc can do ding thoi gian; theo ddi biéu d6 ting
truong; phan loai tinh trang dinh dudng; 14p danh sach tré suy dinh dudng, thap coi,
thira can, béo phi; theo ddi két qua sau mdi 1an can do; phdi hop gido vién theo ddi
tré tai 1op; tu van, phéi hop véi cha me tré; dé xuit diéu chinh ché dd an, van dong
va cham soc phi hop; theo ddi riéng tré di tmg hodc c6 nhu cau dinh dudng dic biét.

Moc can do: thang 9, 11, 01, 03 va 05.

10. V¢ sinh ca nhin nhan vién nuéi dudng

Thuong xuyén kiém tra trang phuc bao hd, mii che téc, khau trang, ging tay khi
thuc hién cong viée phit hop, méng tay sach/ngan, khong deo trang strc khi ché bién,
tinh trang strc khoe, thoi quen vé sinh tay va viéc chdp hanh quy dinh khi c6 biéu
hién bénh c6 nguy co anh hudéng ATTP.

11. Kiém tra co sé vat chit, trang thiét bi bép

binh ky ra soat nén, tuong, tran; ctra, ludi chan con trung; hé théng cép/thoét
nudc; khu tiép nhén, so ché, ché bién, chia an; kho thuc phém; tu bado quan, ti luu
mau; ban, gia, ké inox; dung cu ché bién, chia an; thiét bi phong chéng cOn trung;
dién, gas, PCCC; diéu kién vé sinh va an toan lao dong.

Céc hang muc hu hong dugc phan loai: can xir 1y ngay - can sira chita - can
thay thé - can dau tu, lam co sé tham muu Hiéu truong.



12. Quan ly, huwéng din doi ngii nhan vién nuéi duéng

Hudng dan nhan vién thuc hién ding nhiém vy; kiém tra phan cong trong timg
bép; theo ddi gidr gidc, nén nép; kiém tra thuc don, dinh luong, vé sinh; hudng dan
xur 1y tinh huéng phat sinh; t6 chure rat kinh nghi¢m; biéu duong nguoi thuc hién tdt;
nhic nhé, yéu cau khic phuc trudng hop chua dung.

banh gid nhan vién dua trén chét luong bira an, ATTP, v¢ sinh, trach nhiém va
tinh than phdi hop, khong chi can ¢t hd so.

13. Cong tac y té, phong chdng dich bénh va bao dam an toan cho tré

Phdi hop nhan vién y té theo ddi sirc khoe tré hang ngay; kiém soat vé sinh méi
truong; phong chéng dich bénh; bao dam nudc sach; kiém tra diéu kién vé sinh tai
16p va khu vuc an; ra soat thudc, vat tu so cép ctru; xu 1y, bao cdo kip thoi khi tré co
dau hiéu bat thuong.

14. Phoi hop véi gido vién

Tap trung 05 nd1 dung: bao an chinh xéc; theo doi tré trong gid an; theo doi
luong an thuc té; phat hién tré co van dé vé suc khoe, dinh dudng; phan hoi kip thoi
cho bd phan nudi dudng va y té.

Gido vién 1a luc luong truc tiép cung cip thong tin vé kha ning an, khau vi,
biéu hién strc khoe va nhirng bat thudng cua tré.

15. Phoi hop véi ké toan

Dbi chiéu sd tré bao dn voi sb liéu lién quan; phdi hop theo ddi tién an; ddi
chiéu sd luong thuc pham va sé tré; phdi hop kiém soat dinh luong, gia thyc pham
va cin dbi tién an; kiém tra, d6i chiéu khi c6 bat thuong vé sb liéu; thuc hién cong
khai, minh bach cac ndi dung tai chinh ban trti theo quy dinh.

16. Phoi hop véi cha me tré

Cong khai thuc don va thong tin bira dn theo quy dinh; tuyén truyén kién thuc
dinh dudng, vé sinh, ATTP; tiép nhan va xu 1y ¥ kién phan hdi theo tham quyén;
phéi hop cham séc tré co van dé vé dinh dudng; theo dai tré di tmg thuc pham; phdi
hop gidm sat cong tac ban tra theo quy dinh.

VII. CONG TAC KIEM TRA, GIAM SAT

1. Nguyén tic kiém tra

Thuc hién theo quy trinh: Phong ngira — phat hién — hudng ddn — khéac phuc
—> kiém tra lai.

Khong kiém tra chi dé hoan thién hd so ma phai kiém tra thuc té: tré duoc an gi;
thuc phém tor dau; giao nhan nhu thé nao; ché bién ra sao; chia dn nhu thé nao; van
chuyén ra sao; tré an thyc té nhu thé nao; co6 bao dam an toan hay khong.



2. Néi dung kiém tra

a. Thuc pham dau vao

Kiém tra nguén géc, héa don, chung tir, tem nhan, NSX-HSD, $6 luong; chét
luong cam quan; diéu kién van chuyén; ma QR trén Ha Noi Check va thong tin truy
Xudt nguén géc.

b. Bép an: Kiém tra bép mot chiéu; vé sinh dung cu; vé€ sinh va sép Xép kho; tu
bao quan; ti lvu mau; ngudn nude; hé théng thoat nudce; cong tac phong chdng con
trung, dong vat gay hai.

c. Ché bién: Kiém tra quy trinh so ché; ché bién; nau chin; thuc hién cac bién
phap phong chéng nhiém chéo; chia an.

d. Ho so: Kiém tra s6 kiém thuc ba budc; s6 luu mau thirc an; hd so giao nhan
thuce phrflm; héa don, chung tir; thuc don; khau phén; dir liéu bao an; duor liéu
HanoiCheck.

e. Tai lop: Kiém tra viéc bao an; nhan thirc dn; chia an; to chirc cho tré an; theo
doi tré trong bira dn; thu gom thirc an thtra; vé sinh sau an.

f. Nhan vién: Kiém tra trang phuc; vé sinh c4 nhan; tic phong lam viéc; k¥
thuét ché bién; viée chép hanh sy phan cong nhiém vu.

VIIL. LICH KIEM TRA, GIAM SAT TRONG NAM HQC

Dia diém/bé Ngwoi ph
TT | Thoi gian o 1~em P Noi dung trong tam glr, pad
an trach
, Tiép nhan thyc pham, kié
Théang | B&p Van Tho + | . P (et TIHE PRATL XIEM - ) by T Huong

. thue 3 budce, ché bién, lvu mau, [
9/2026 | Thon Ai N PR + T6 giam sat
van chuyén, t6 chirc an

1 Thang |Bép PHI + Tiép nhan, so ché, ché bién, PHT Ngén +
9/2026 | Thanh Ha chia in, hd so ATTP Té giam sat
Thang | Bép PHII + Tiép nhan, ché bién, luu mau, | PHT Thuyét
9/2026 | Pong Chiém vé sinh bép + T6 giam sat
Thang | Bép Van Tho + | Ho so, thuc don, sé luong tré, | PHT Huong
10/2026 | Thén Ai khau phan, van chuyén + T6 giam sat

2 Thang |Bép PHI+ VSATTP, dung cu, vé sinhcad | PHT Ngén +
10/2026 | Thanh Ha nhan, chia dn T6 giam sat

Thang | Bép PHII + VSATTP, kiém thyc, luu mau, | PHT Thuyét




10/2026 | Bong Chiém ho so + T6 giam sat
Thang | Bép Van Tho + | Kiém tra toan bo quy trinh bira | PHT Huong
11/2026 | Thén Ai an + T6 giam sat
Thang |Bép PHI+ Kiém tra toan bo quy trinh bira | PHT Ngén +

11/2026 | Thanh Ha an T giam sat
Thang |Bép PHII+ Kiém tra toan bd quy trinh bita | PHT Thuyét
11/2026 | Pong Chiém an + T6 giam st
Tha . . Kiém tra hd so, ngudn gbc thuc | BGH + T
ME | Tt ca chc bép 1Sm rai 9 . st % ' o
12/2026 pham, v¢ sinh va luu mau giam sat
Thang o Kiérqn tfa tric'rc VéAl Sati tbc‘ri giztn BGH + T4
Tat ca cac bép nghi Tét; di€u ki€n v€ sinh, bdo | .,
01/2027 ) J giam sat
quan thyc pham
Thang | Bép Van Tho + | Quy trinh ché bién, van chuyén, | PHT Huong
02/2027 | Thén Ai t6 chtrc an + T6 giam sat
Thang |Bép PHI+ Quy trinh tiép nhan, ché bién, | PHT Ngéan +
02/2027 | Thanh Ha chia an T giam sat
Thang | Bép PHII + Quy trinh tiép nhan, ché bién, | PHT Thuyét
02/2027 | Bong Chiém lru mau + T6 giam sat
Thang L Kiém tra toan dién cong tac BGH + Tb
Tat ca cac bép s L
3/2027 ATTP va ho so giam sat
Thang |Bép Van Tho + | Kiém tra quy trinh bira an va vé | PHT Huong
4/2027 | Thon Ai sinh + T6 giam sat
Thang |Bép PHI+ Kiém tra quy trinh bita an va vé | PHT Ngéan +
4/2027 | Thanh Ha sinh T giam sat
Thang | Bép PHII + Kiém tra quy trinh bita an va vé | PHT Thuyét
4/2027 | Bong Chiém sinh + T4 giam sat

Thang

Tat ca cac bép

Téng kiém tra, danh gia két qua

BGH + Té




5/2027 thuc hién nam hoc giam sat

IX. CHE PO KIEM TRA THUONG XUYEN

1. Hang ngay

Kiém tra viéc bao an; giao nhan thuc phém; thuc hién kiém thuc ba budc; so
ché, ché bién; chia an; van chuyén thic dn dén Diém truong Thon Ai; luu mAu thic
an; to chuc cho tré an; kip thoi phat hién, xtr 1y va bdo cao cac van dé bat thuong
phat sinh trong qua trinh t6 chtrc cham soc, nudi dudng tré.

2. Hing tuin

Kiém tra thuc don; viéc thuc hién thuc don; tinh hinh tré an; di liéu
HanoiCheck; cac ton tai, han ché phat sinh trong tuan; két qua khéc phuc nhitng noi
dung da duogc nhic nhd, yéu cau thuc hién. Pbi voi cac diém nhéan thic dn chin,
kiém tra thém hd so giao nhan, thoi gian van chuyén, tinh trang dung cu bao
6n/niém phong va viée xur 1y cac bat thuong phat sinh.

3. Hang thang

Kiém tra it nhdt mot ndi dung chuyén dé hoic mot bép/diém trudong; tong hop
cac ton tai, han ché; xac dinh rd ca nhan, bo phan chiu trach nhi€ém khéc phuc; xac
dinh thoi han hoan thanh; kiém tra, danh gia lai két qua khic phuc; bao cao Hiéu
truong nhitng van dé con ton tai hoic nhitng ndi dung can chi dao, xur 1y.

4. Kiém tra dot xuat

C6 phan anh cua gido vién hodc cha me tré; ¢ thuc pham bat thudng; ¢ du
hiéu vi pham ATTP; c6 sai 1éch sb lidu; c6 su cd strc khoe cua tré; cd van dé trong
van chuyén thtc dn; c6 yéu cau cua Hiéu trudng.
X. PHUONG AN XU LY KHI CO SU CO

Khi phat hién ddu hiéu nghi ngd ngd doc thuc pham hoic su ¢b lién quan dén
bita an: Pdng thoi gilt nguyén hd so giao nhan, dir liéu truy xuat, thong tin nha cung
cip va cac ching tir lién quan dé phuc vu xac minh khi can.

Dirng ngay viéc str dung thuc pham/thtrc an nghi ngo.

Bao céo ngay Hicu truong.

Phéi hop nhén vién y té so ciru, theo ddi tré.

Truong hop can thiét dua tré dén co so 'y té.

Bao quan, niém phong thirc &n thira va mau luu.

Khéng tu ¥ tiéu huy thuc pham, mau luu hodc thay doi hién truong lién quan.

Bao céo cap co thim quyén theo quy dinh.

Phéi hop xac minh nguyén nhan.

Thong tin t61 cha me tré theo chi dao cuia Hi€u truong.




Té chure khic phuc, rat kinh nghiém va thuc hién cac bién phap phong ngira tai
dién.

XI. TO CHUC THUC HIEN

1. Phé Hi€u trwémg phu trach cham séc - nudi dwong

Pho Hiéu truong phu trach cham séc - nuéi dudng chiu trach nhiém tham muu
cho Hiéu truéng, t6 chuec, chi dao, kiém tra va giam sat vi¢c thuc hién cong tac cham
soc - nudi dudng, an toan thyc pham trong pham vi nhiém vu dugc Hiéu trudng
phan cong.

Chu tri tham muu x4y dung, trién khai va huéng dan thuc hién théng nhat cac
quy trinh chuyén mon vé cham soc - nudi dudng, to chirc bita an ban tri va bao dam
an toan thuc phdm trong toan trudng.

Truc tiép phu trach cong tac cham soc - nudi dudng tai Tru s& chinh khu Van
Tho va Piém truong Thon Ai.

Chi dao, huéng din, dén ddc cac bd phan thyc hién ding quy dinh, dang quy
trinh chuyén mon; duy tri nén nép, ky cuong trong céng tac cham soc - nudi dudng.

Theo dbi, kiém tra, giam sat cac khau: bao an; tiép nhén, kiém tra thuc phém;
kiém thuc ba buéc; so ché; ché bién; chia an; van chuyén thirc an chin; tiép nhan tai
diém trudng; luu mau; td chure cho tré an va vé sinh sau an.

Theo di chat luong bira an, thuc don, khéu phén, dinh lugng va tinh trang dinh
dudng cta tré; phdi hop v6i nhan vién y té dé theo ddi, danh gia va c6 bién phap chim
soc phit hop dbi véi tré co nguy co suy dinh dudng, thip coi, thira can, béo phi.

Theo ddi, kiém tra di liéu nudi dudng, sd tré an ban tra, sé lugng thyc phim va
cac noi dung lién quan dén cong tac quan 1y bira an.

Phéi hop vé6i cac Pho Hiéu truong phy trach Phan hiéu I, Phan hiéu II, t6 chuyén
mon, t6/dau mdi nudi dudng, nhan vién y té, ké toan, gido vién va cac bo phan lién
quan dé thong nhat nghiép vu va cach thirc to chie thyc hién trong toan trudng.

Chu tri hodc phdi hop kiém tra, gidm sat cong tac an toan thuc pham tai cac bép
an, phan hi¢u, diém truong theo ké hoach va khi can thiét.

Kip thoi tham muu Hiéu truéng xir Iy nhimg van dé phat sinh; truong hop c6
nguy co anh huéng dén sirc khoe, an toan cua tré phai bao cao ngay dé chi dao xir 1.

Thuc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat vi Hiéu truong vé tinh hinh cham
soc - nudi dudng, an toan thuc pham va nhimg van dé can chi dao, giai quyét.

2. T6 trwéng/dau mdi nudi dudng

Diéu hanh, phan cong va theo ddi hoat dong ctia nhan vién nudi dudng theo
nhiém vu dugc giao.



Theo ddi viéc thuc hién thyc don, dinh lugng, khau phan an va chat lugng bita
an hang ngay.

Theo ddi, phéi hop thuc hién viéc giao nhan va kiém tra thuc pham theo ding
quy dinh.

Po6n ddc nhan vién nudi dudng thuc hién diy da kiém thyc ba bude, luu mau
thire an, vé€ sinh bép, dung cu va khu vuc ché bién.

Kiém tra, nhic nhd viéc thyc hién dung quy trinh ché bién mot chiéu, bao dam
an toan trong qua trinh so ché, ché bién, chia dn va van chuyén thirc an.

Téng hop nhiing kho khin, bat cap trong qua trinh thuc hién; kip thoi bao cdo
Phé Hiéu trudng phu trach chim soc - nudi dudng dé dugc hudng din, giai quyét.

3. Nhan vién nuéi dwong

Thuc hién nghiém tic quy trinh bép dn mot chiéu, dung quy trinh chuyén mén
va phan cong nhi¢m vu.

Thuc hién dﬁy du cac yéu cau vé v€ sinh ca nhan, v€ sinh bép, dung cuy, trang
thiét bi va khu vuc ché bién.

Thuc hién ding quy dinh vé kiém thyuc ba budc, lwvu mau thire an, bao dam dﬁy
du, chinh xac.

Thuc hién dang thuc don, dinh luong, khau phén; bao dam chéat luong, )
luong va an toan cua suat in.

Thuc hién ding quy trinh so ché, ché bién, chia dn va van chuyén thirc an chin
dén cac diém truong theo phan cong.

C6 trach nhiém bao quan, giit gin trang thiét bi, dung cu va tai san dugc giao.

Bé4o cdo ngay cho nguoi phu trach khi phat hién thuc phrflm, thirc an, dung cu
hodc cac diéu kién lién quan co dau hiéu bat thuong, khong bao dam an toan.

4. Nhén vién y té

Theo ddi tinh trang strc khoe ctia tré; phdi hop thuc hién cong tic chim soc stic
khoe, phong chéng dich bénh va bao dam an toan cho tré.

Phoi hop t6 chuc can, do, theo ddi va danh gia tinh trang dinh dudng cua tré
theo ké hoach.

Theo dbi riéng ddi voi tré suy dinh dudng, thip coi, thira can, béo phi va phdi
hop véi gido vién, gia dinh, bd phan nudi dudng dé co bién phap chim soc phi hop.

Phdi hop kiém tra, giam sat cong tac vé sinh, an toan thuc phim va vé sinh méi truong.

Thuc hién so cip ctiru ban dau va phdi hop xir 1y cac tinh hudng bat thuong vé
stc khéde cua tré.



Kip thoi béo céo cac trudng hop tré c6 ddu hiéu bat thudong vé sic khoe dé
dugc xur ly theo quy dinh.

5. Gido vién

Thue hién bao an chinh xac, ddy du va dung thoi gian quy dinh; chiu trach
nhiém vé sb lugng tré bao in cua 16p.

T chirc cho tré dn bao dam an toan, vé sinh, dung ché do va phu hop véi dic
diém cua tré.

Theo ddi luong an, thai do dn udng va tinh trang strc khoe cta tré trong cac bita an.

Kip thoi phat hién va bao cdo nhitng trudng hop tré c6 biéu hién bat thuong vé
sttc khoe, n udng hodc nguy co mét an toan.

Phéi hop voi nhan vién y té, nhan vién nudi dudng va cha me tré trong viéc
theo ddi, cham soc tré ¢6 van dé vé dinh dudng hodc suc khoe.

Thue hién day du cac ndi dung lién quan dén cong tac chim soc - nudi dudng
theo su chi dao ctia nha truong.

6. Ké toan

Phéi hop quén 1y, theo ddi va kiém soat cac khoan thu - chi tién in theo quy dinh.

Phéi hop dbi chiéu sb liéu gilta sO tré an, bao an, so tién dn va sb luong thuc phém.

Phéi hop kiém soat sé lwong thuc pham, dinh lugng khau phan va cac s liéu
lién quan phuc vu cong tdc quan ly bira an.

Cung cap day du, kip thoi cac sb liéu, chimg tir can thiét phuc vu cong tac kiém
tra, giam sat va bao cdo.

Phéi hop v6i Pho Hiéu trudng phuy trach chim soc - nudi dudng va cac bd phan
lién quan trong viéc kiém tra, ddi chiéu sd liéu nudi dudng.

7. Pho Hi¢u truéng phu trach Phan hi¢u I, Phan hi¢u 11

Chu dong td chirc, chi dao va theo ddi viée thuc hién cong tac cham séc - nuodi
dudng, td chutrc bita dn ban tri va bao dam an toan thuc phém tai phan hiéu dugc
Hiéu truong phan cong phu trach.

T chuc thyc hién théng nhét cac quy trinh chuyén mén vé chim soc - nudi
dudng va an toan thyc pham theo hudng din chung cta nha trudng.

Chiu trach nhiém theo doi, d6n déc can b0, gido vién, nhan vién tai phan hiéu
thuc hién ding quy trinh, nén nép va nhi¢m vu duoc giao.

Phéi hop v6i Phé Hiéu trudng phy trach chim séc - nudi dudng trong cong tac
kiém tra, giam sat, huéng dan nghiép vu, nhét 1a cac noi dung lién quan dén tiép
nhan thuc phém, ché bién, t6 chirc bira dn, vé sinh an toan thuc phém va luu mau.



Chu dong trao dodi, chia sé thong tin, kinh nghiém va nhitng cach 1am hiéu qua
trong cong tac cham soc - nudi dudng gitra cac phan hiu.

Kip thoi bao cao nhitng kho khan, bét cap, tinh hudng phat sinh lién quan dén
cong tac chim soc - nudi dudng, an toan thuc pham va stc khoe cia tré tai phan
hiéu duoc phu trach.

Phéi hop vé6i Pho Hiéu trudng phu trach chim séc - nudi dudng dé thdng nhat
nghiép vu, bao dam sy dong bo trong td chic chim soc - nudi dudng trén toan
truong.

8. T6 chirc thye hién chung

Céc bo phan, ca nhan dugc phan cong can ctr chiic nang, nhi€ém vu va ndi dung
Ké hoach nay dé chu dong trién khai, thyc hién nghiém tac, ding quy dinh.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuong méc hodc phat sinh tinh
huéng bat thuong, cac bd phan, ca nhan kip thoi bao cdo Phé Hiéu trudng phu trach
chim soc - nuéi dudng va Hiéu trudng dé duoc hudng dan, phdi hop va giai quyét.

Pho Hiéu trudng phu trach cham soc - nudi dudng c6 trach nhiém theo doi, don
déc, kiém tra viéc thuc hién Ké hoach; dinh ky tong hop két qua, danh gia nhiing
mit dat duoc, nhitng ton tai, han ché va tham muu Hiéu trudng cac giai phap diéu
chinh, b6 sung phi hop trong qua trinh thuc hién.

Trén day la K& hoach cham soc - nudi dudng nam hoc 2026-2027 ctia Pho Hi¢u
truéng phu trach chim soc - nudi dudng Trudng Mam non My Bic B. Trong qué trinh
td chirc thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc, cac bd phan, ca nhan kip thoi bao cao dé duoc
hudng dan, giai quyét./.

Noi nhin: DUYET HIEU TRUONG PHO HIEU TRUONG
- Hi€u trudng (d€ phé duyét); PTCSND

- Céc PHT (€ phoi hop); I :
/‘bg

- T6 trudng/dau mdi nudi
dudng;
Nguyén Thi Trang Ngoan Nguyén Thi Hrong

- Nhan vién y té, ké toan;

- Céc to chuyén mén, gido
vién, NVND (dé thyc hién);
- Luu: VT.
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